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「アーバンデザインセンターみその」運営補助スタッフ募集要項 

	

一般社団法人美園タウンマネジメントでは、さいたま市美園地区におけるまちづくり拠点施設

「アーバンデザインセンターみその」の運営補助スタッフ（パートタイム職員）を、次の通り募

集します。	

	

「アーバンデザインセンターみその（略称：UDCMi）」とは？ 

さいたま市美園地区において、地域住民や企業、行政、専門機関等の連携による新たなまち

づくりを推進していくための情報発信・活動連携拠点として、ＳＲ浦和美園駅西口駅前に平成

２７年度１０月に開設されました。市や民間企業等と連携しながらセンター運営業務を担う「一

般社団法人美園タウンマネジメント」のパートタイム職員として、本地区における次世代のまち

づくりに貢献していく、意欲に溢れた人材を募集いたします。	

	

１．職種・募集人員・職務内容・応募資格 

職種 募集人員 職務内容 応募資格 

事務 若干名 

・各種申し込み受付事務（センター施

設の使用予約、各種地域サービス

や実証実験への参加登録、など） 

・センターの設備・備品の管理業務 

・センターの企画運営補助	

・学校教育法による高等学校を卒業した

者 

・ワードやエクセルなど、日常業務を行え

る程度にパソコンを使いこなせること。 

※接客業務の経験者歓迎 

※次のいずれかに該当する者は、応募できません。	

・成年被後見人及び被補佐人（準禁治産者を含む）	

・禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの

者。	

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊するこ

とを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者。	

	

２．身分・勤務条件 

⑴身	 分	 一般社団法人美園タウンマネジメント	 パートタイム職員	

⑵任	 期	 平成２９年３月３１日まで	

※勤務実績により１年単位での雇用更新可能。（ただし最長５年まで）	

⑶採用日	 応相談	

⑷勤務日・勤務時間等	

①１日の所定労働時間を下表のとおりとし、前半・後半いずれかを勤務する交代シフト制と

なります。	

センター開館日 シフト 

火曜日〜金曜日 前半 0９：３０〜１４：３０ 後半 １４：１５〜１９：１５ 

土曜日、日曜日、祝日 前半 0８：３０〜１２：３０ 後半 １２：１５〜１６：１５ 

※センター休館日：毎週月曜日および年末年始（１２月２９日〜１月３日）	
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②１週平均３日以上勤務（※応相談）で、土曜日・日曜日・祝日の勤務があります。	

※シフト後半または土日祝日の勤務が可能な方歓迎。	

③勤務施設の性質上、上記①による勤務時間及び勤務日以外についても、勤務の交代、変更

または時間外勤務（通常より早出も含む）がある場合があります。	

⑷賃金等	 時給９１０円〜	 ※職歴など採用前の経歴に応じて調整します。	

	 	 	 	 	 通勤手当は通勤方法により支給あり（※要件あり）	

⑸保険等	 １週平均勤務時間・日数に応じて社会保険・雇用保険・労災保険加入有り	

	

３．選考 

・書類選考及び面接試験を実施。	

※面接試験の詳細については、後日、個別にお知らせします。	

 
４．応募方法 

⑴申し込み	 履歴書（市販のもので写真貼付）に必要事項を記入のうえ、下記宛に郵送または

持参願います。	

⑵応募締切	 随時受け付けています。	

⑶提出先	 	 一般社団法人美園タウンマネジメント（担当：岡本・末次）	

	 	 	 	 	 	 	 〒336-0962 さいたま緑区下野田 494 番地 1	オークリーフ１階	

	

５．採用・その他 

・面接試験合格者のうち次の書類を別に通知する期限内に提出し、適当と認められた者を採用

とします。	

①住民票記載事項証明書	

②給与所得の扶養控除等申告書	

・採用選考申込書等の記載事項に虚偽の内容があった場合には、採用が取り消されることがあ

ります。なお、採用後であっても、失職する場合があります。	

・採用者は採用前に接遇などの研修を受けていただく場合があります。	

・提出していただいた書類はお返ししませんのでご了承ください。なお、当選考で得た個人情

報は、選考の目的以外には一切使用しません。	

	

６．問合せ先 

一般社団法人美園タウンマネジメント（担当：岡本・末次）	

〒336-0962さいたま緑区下野田 494番地 1	オークリーフ１階（アーバンデザインセンターみその内）	

TEL．048-812-0301	

E-mail．info＠misono-tm.org	


